Guatemala 30 de Abril de 2018
Informe 04-2018

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Licenciado Monzodn:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi inform
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativ
por_Servicios Técnicos numero 452-2018 aprobado mediante el Acuerd
Ministerial nimero 10-2018. Correspondiente al mes de abril del presente afio
para el cobro de mis honorarios estoy presentando la Factura Serie “A” namer
00000037
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Actividades realizadas:

QO

a) Se revisé los informes narrativos de la Sede Fomento y Salvaguarda de la Cultur
Garifuna, correspondientes al mes de marzo del afio en curso, los mismos cuentz
con el visto bueno del Director Técnico de Diversidad Cultural.
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b) Se gestioné materiales de oficina en almacén para la Sede Fomento y Salvaguard
de la Cultura Garifuna, coordinando con personal de la Direccién de Financiero
para el recibimiento del mismo.

¢) Seguimiento a trdmite administrativo de arrendamiento de la Sede Fomento |y
Salvaguarda de la Cultura Garifuna, con la Delegada de Juridico de la Direccign
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Cultura.

d) Se brindé apoyo en la coordinacién de la actividad “Cero Congreso de Cienciay
Filosoffa Maya” realizado en Tecpan Chimaltenango del 6 al 8 de abril de 2018.

e) Seguimiento a trdmites administrativos de la Direccién Técnica de Diversidad
Cultural, respondiendo al contrato administrativo no. 452-2018, bajo las
indicaciones del Director Técnico de Diversidad Cultural.

f) Se apoy6 en la revisién y anélisis de POA, en la seccién Fomento y Salvaguarda de
la Cultura Garifuna.
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Resultados obtenidos:

a) Traslado ocho informes narrativos, cada expediente cuenta con folio de dos hojz
mas factura, del personal de la Sede Fomento y Salvaguarda de la Cultur
Garifuna a la oficina de recursos humanos, respetando los tramites respectiva

b)

c)

d)

Comunicacién via correo electrénico con el personal de la Sede Fomento
Salvaguarda de la Cultura Garifuna.

internos.

Traslado y entrega de materiales de oficina: marcadores, hojas, cuaderno
lapiceros, grapas, ganchos, etc. Utensilios de limpieza: Ambiental, pladg
limpiadores, trapeador y escoba y equipo: dos pizarrones, diez sillas de esper
cuatro sillas secretariales para la Sede Fomento y Salvaguarda de la Cultur
Garifuna ubicada en Livingston Izabal.

Traslado de documentos para la elaboracién del contrato de arrendamiento par
el ejercicio fiscal 2018.

v/ Aval Presupuestario.

v Fotocopia autentica del Escritura del bien inmueble.

v Certificado extendido por la municipalidad de Livingston donde s
acredita la posesion del bien inmueble.

v' Fotocopia legible del DPI de la propietaria.

v Cuenta Monetaria.

v Solvencia Fiscal.

v Notificacién de mejoras realizadas al bien inmueble.

v Cotizacion.

v/ RTU vigente.

v Declaracién jurada de no ser deudor moroso del estado.

v" Contrato de traspaso de posesion.

v Justificacién de la necesidad de arrendamiento.

v Formulario de pedido.

Apoyo brindado en la implementacién del servicio de alimentacién para las
personas que participaron en la actividad “Cero Congreso de Ciencia y Filosoffa

Maya”, realizado en Tecpan Guatemala del 6 al 8 de abril de 2018.

Elaboracién y traslado de expedientes de liquidacion al departamento de

administracion y finanzas.

Se apoy6 en las actividades para ir avanzando segtin POA 2018, para la eejecucion
de gastos y metas de la Sede Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna,

analizado hasta la fecha.
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g) El personal que labora en Livingston cuenta con informacidn actualizada de cada
uno de los procesos administrativos que se manejan




